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Manuel de remplissage
Fiche de bilan de l’activité en 2017
Chaque activité statistique réalisée en 2017, qu’elle ait été programmée ou non, doit faire l’objet d’une fiche distincte. Deux modèles de fiche de bilan de l’activité sont disponibles : 
1. le premier concerne les activités initialement programmées dans le PSN-2017. Pour ce modèle de fiches, certaines questions ont été pré-remplies à partir des informations du PSN-2017. Vous devez vérifier ces informations et les corriger en cas d’erreurs de remplissage ;
2. le deuxième modèle de fiche de bilan de l’activité concerne les activités exécutées (totalement ou partiellement) en 2017 mais qui n’étaient pas initialement programmées dans le PSN-2017.
Toutes les fiches des activités (programmées et non programmées) doivent être numérotées. Chaque fiche doit porter un numéro d’ordre et le nombre total de fiches remplies (ex : Fiche N° 1 / 3  correspond à la 1ère fiche d’un total de 3 fiches remplies). Il doit y avoir autant de fiches remplies (et de fichiers électroniques) que d’activités réalisées.
Pour chaque activité, les concepts utilisés sont ci-dessous explicités. 

1. Intitulé de l’activité

Inscrire entièrement l’intitulé de l’activité. Toute activité inscrite doit être statistique ou à finalité statistique. Formuler l’activité sous forme infinitive.
2. Axe stratégique

Préciser l’axe stratégique dont relève l’activité. En rappelle, le Schéma directeur de la statistique 2016-2020 a identifié cinq (5) axes stratégiques à savoir :

· La rénovation et consolidation du cadre législatif, institutionnel et organisationnel ;
· L’amélioration de la production et de la qualité des données ;
· Le renforcement de la diffusion statistique et promotion de l’utilisation des données et de la culture statistique ;
· Le renforcement des capacités humaines, matérielles et financières de production et de management du SSN ;
· Le renforcement de la place de l’information statistique dans le PNDES.
3. Objectif stratégique
Il s’agit de préciser l’objectif stratégique définit dans le SDS 2016-2020. 

4. Résultat (s) attendu (s) en fin d’année 2017 
Enumérer le ou les résultats attendus dans la mise en œuvre de l’activité. Les résultats attendus sont des conclusions ou des produits auxquels on souhaite aboutir à l'issue de la mise en œuvre de l’activité. Formuler les résultats attendus sous forme substantive en relation avec les activités et les objectifs.
5. L’activité a-t-elle été exécutée (totalement ou partiellement) par votre structure ?
Il s’agit de cocher « Oui » si l’activité décrite en « Intitulé de l’activité » a été exécutée (totalement ou partiellement) en 2017 par votre structure. 

6.  Raison de non-exécution de l’activité /difficultés rencontrées dans la réalisation (plusieurs cases peuvent être cochées)
Il s’agit de cocher la principale raison pour laquelle l’activité n’a pas été programmée ou exécutée. Si la modalité « Autre » est cochée, la raison doit être inscrite dans l’espace prévu à cet effet.
7. Coût total de l’activité  (pour la tranche annuelle 2017.en FCFA)
Il s’agit d’inscrire en FCFA, le coût total prévu spécifiquement pour l’activité. 

8.  Montants acquis (pour la tranche annuelle 2017.en FCFA)
Il s’agit d’inscrire le montant acquis pour réaliser l’activité en millions de francs CFA. Ce montant sera ensuite donné par source de financement (Etat et PTF). 

Exemple :

	Montant total acquis
	Dont Etat
	Dont PTF

	……15 900 000……..
	……………15 000 000……..
	……900 000……………………..


9. Financement acquis des PTF (autres que les structures étatiques) (en FCFA)
Il s’agit d’inscrire le montant acquis par PTF autre que l’Etat pour réaliser l’activité en millions de francs CFA. Un PTF peut être : UNICEF, ONG, Projet SCB-INSD, UE, Banque Mondiale etc.
 Exemple : 
	PTF1………PNUD……………………..
	PTF2…Projet SCB-INSD ……………………..
	PTF3………… UE …………………..

	Montant…………500 000
	Montant………300 000…
	Montant………100 000


Si le nombre de sources dépasse trois, il faudra insérer des colonnes pour les énumérer. 

Les sources de financement doivent être énumérées même si les montants ne sont pas connus.

10. Montant total dépensé (pour la tranche annuelle 2017 en FCFA).
Il s’agit de donner le montant réellement dépensé dans la réalisation de l’activité.

11. Périodicité de l’activité

Pour chaque activité, préciser la périodicité : Si la périodicité est supérieure à une année, préciser le nombre d’années après « Autre ». 

SI L’ACTIVITE N’A PAS ETE EXECUTEE, PASSER A LA FICHE SUIVANTE
12. Niveau d’exécution physique de l’activité

Le niveau prévu est le niveau initialement fixé par la structure pour la réalisation de l’activité en 2017. Le niveau atteint correspond à celui effectivement obtenu à la fin de l’année 2017. Ne pas donner le niveau d’exécution en pourcentage.

13. Intitulé des produits obtenus

Enumérer les produits que la structure a obtenus à l’issue de l’activité. 

Exemple de produits : Annuaire statistique 2015 de ????, Rapport de la formation sur (Nombre d’agents formés???, Tableau de bord 2013/2014 de ???
14. Support des produits
Ce sont les supports ou formats sous lesquels les résultats sont compilés.
15. Ces produits ont-ils été diffusés ?

Il s’agit de cocher « Oui » si ces produits obtenus sont diffusés.
SI LE PRODUIT N’A PAS ETE DIFFUSE, PASSER A LA FICHE SUIVANTE
16. Voie de diffusion

Il s’agit d’indiquer le(s) lieu(x) où l’on peut trouver le(s) document(s).

Fiche de programmation des activités 2019
Chaque activité statistique programmée en 2019 fera l’objet d’une fiche distincte. Certaines réponses sont pré-remplies pour les activités programmées dans le Schéma directeur de la statistique (SDS) 2016-2020. Vous devez vérifier s’il n’y a pas d’erreurs de remplissage.
Comme pour les fiches de bilan, les fiches de programmation des activités doivent être numérotées. Chaque fiche doit porter un numéro d’ordre et le nombre total de fiches remplies (ex : Fiche N° 1 / 5  correspond à la 1ère fiche de programmation d’un total de 5 fiches remplies).

Il doit y avoir autant de fiches remplies (et de fichiers électroniques) que d’activités programmées. 
Les concepts utilisés sont ci-dessous explicités. 

1. Intitulé de l’activité 

Inscrire entièrement l’intitulé de l’activité. Les activités inscrites doivent être toutes des activités de production statistique ou des activités à finalité statistique. Formuler les activités sous forme infinitive.

Toutes les questions suivantes sont relatives à cette activité. 

2. Axe stratégique

Préciser l’axe stratégique dont relève l’activité. En rappelle, le Schéma directeur de la statistique (SDS) 2016-2020 a identifié cinq (5) axes stratégiques à savoir :

· La rénovation et consolidation du cadre législatif, institutionnel et organisationnel ;
· L’amélioration de la production et de la qualité des données ;
· Le renforcement de la diffusion statistique et promotion de l’utilisation des données et de la culture statistique ;
· Le renforcement des capacités humaines, matérielles et financières de production et de management du SSN ;

· Le renforcement de la place de l’information statistique dans le PNDES.
3. Objectif stratégique
Il s’agit de préciser l’objectif stratégique défini dans le SDS 2016-2020. 
4. Objectifs (que visent principalement) l’activité 

Il s’agit de préciser le ou les objectifs spécifiques à atteindre en réalisant l’activité décrite en « Intitulé de l’activité ».  
5. Produits attendus
Enumérer les produits que la structure compte avoir à l’issue de l’activité. 

Exemple de produits : Annuaire statistique 2017 de ????, Rapport de l’enquête sur ???, Tableau de bord 2015/2017 de ???, X personnes formées en ????
6. Périodicité de l’activité

Pour chaque activité, préciser la périodicité : semaine, mois, trimestre, semestre, année ou ponctuelle. Si la périodicité est supérieure à une année, préciser le nombre d’années après autre. 
7. Responsable de l’activité (préciser les coordonnées du service ou de la personne responsable)
Il s’agit du service (qui peut être interne ou externe) ou de la personne responsable de l’exécution de l’activité. 
8. Coût de l’activité et financements disponibles (pour la tranche annuelle 2019 en FCFA)

Le financement de l’activité doit être évalué. Il s’agit de donner le coût global de l’activité en francs CFA et de donner ensuite les sources de financement disponible. Une source de financement peut être : Etat ou PTF.
Remarquer que le coût global de l’opération peut être différente des financements disponibles.

Exemple :

	Coût global de l’activité
	Financement acquis de l’Etat
	Financement acquis des  PTF

	……15 900 000……..
	……………15 000 000……..
	……900 000……………………..


9. Détails du Financement acquis des PTF (autres que les structures étatiques, en FCFA)

Il s’agit d’inscrire le montant acquis par PTF autre que l’Etat pour réaliser l’activité en francs CFA. Un PTF peut être : UNICEF, ONG, Projet SCB-INSD, UE, Banque Mondiale etc.

 Exemple : 
	PTF1………PNUD……………………..
	PTF2…Projet SCB-INSD ……………………..
	PTF3………… UE …………………..

	Montant…………500 000 000
	Montant………300 000…000
	Montant………100 000 000


Si le nombre de sources dépasse trois, il faudra insérer des colonnes pour les énumérer. 

Les sources de financement doivent être énumérées même si les montants ne sont pas connus.
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